
Commissie & Wat doet de commissie Vacature benodigde tijd |  per… Omschrijving taak Namen vrijwilligers
Sponsor commissie     (Aandachtsgebied penningmeester)

1…........................................................

2…........................................................

Verhuur commissie | Coördinator: Frans Merks 

1. Robert Morel

2. Willie van Druten

3….........................................................

Beheer- en onderhouds- commissie | Coördinator: Frans Merks 

1. Otto de Vree

2…........................................................

3….........................................................

4…..........................................................

5…...........................................................

6…..........................................................

1…........................................................

1…........................................................
INSTELLEN 
WERKING 

VENTILATIE aan de 
hand van agenda 

(openingstijden) op 
website

30 minuten     
per week

Zoals de meeste leden weten, heeft de TTV Return geïnvesteerd in 
duurzaamheid.
De isolatie is verbeterd, er is LED verlichting, een elektrische 
boiler, IR verwarming in de kleedkamers, ventilatie met 
warmteterugwinning, en een flink stuk van ons dak ligt vol met 
zonnepanelen.  
Het Energie Beheers systeem moet zorgen dat het energieverbruik 
inzichtelijk en zichtbaar is.  Het energieverbruik moet regelmatig 
zichtbaar uitgehangen worden.

BIJHOUDEN 
ENERGIEVERBRUIK 

&   OPHANGEN 
RESULTATEN 

(Energie Beheers 
systeem)

1,5 uur.                                       
1 maal in de 3 
maanden 

Zoals de meeste leden weten, heeft de TTV Return geïnvesteerd in 
duurzaamheid.
De isolatie is verbeterd, er is LED verlichting, een elektrische 
boiler, IR verwarming in de kleedkamers, ventilatie met 
warmteterugwinning, en een flink stuk van ons dak ligt vol met 
zonnepanelen.  
Het Energie Beheers systeem moet zorgen dat het energieverbruik 
inzichtelijk en zichtbaar is.  Het energieverbruik moet regelmatig 
zichtbaar uitgehangen worden.

TTV Return wordt gesponsord door een aantal bedrijven en particulieren. 
Daar zijn we blij mee.  Dankzij hen kunnen we onze activiteiten blijven 
uitvoeren.

SPONSOR 
COÖRDINATOR

2 uur per maand Het werven van nieuwe sponsoren en het contact houden 
met bestaande sponsoren (zoals uitnodigen voor 
Nieuwjaarsreceptie en verzenden van clubblad ) behoort tot 
de taken van de sponsorcommissie. Jaarlijks dient een 
overzicht gemaakt te wordenvoor facturering i.o.m. de 
penningmeester. De afgesproken uitingen (borden, logo op 
website etc.) voor sponsoren dienen gerealiseerd en 
gecontroleerd te worden.

Commissie verantwoordelijk voor het dagelijkse gebruik, het behoud en 
onderhoud van het clubhuis. Onderhoud is de activiteit die noodzakelijk is 
om de gebouwde omgeving zijn noodzakelijke functionaliteit te laten 
behouden.

SCHOONHOUDEN
PARKEER PLAATS & 
FIETSENSTALLING 

10 min per 2 
weken 

Zoals iedereen weet wordt het parkeerterrein door meerdere 
verenigingen gebruikt. Helaas heeft dat tot gevolg dat er zeer 
regelmatig afval wordt achtergelaten. Als club streven wij ernaar 
om een schone en veilige omgeving te creëren voor onze 
ledenMet een afvalknijper wordt daarom 3 keer per week het afval 
opgeruimd op de parkeerplaats en rondom de fietsenstallingJe 
wordt dan onderdeel van een pool van 6 vrijwilligers, wat betekent 
dat je 1 keer in de 14 dagen ongeveer 10 minuten kwijt bent aan 
het opruimen van afval. 

TTV Return biedt de sportaccommodatie ter verhuur aan. Denk aan 
familiefeestjes, bedrijfsuitjes, verenigingsuitjes waarbij er wordt 
getafeltennist. Tijdens deze gelegenheden wordt er een competitie 
uitgezet, maar voordat er wordt getafeltennist wordt er eerst een clinic 
gegeven. Deze clinic bestaat uit een warming-up en daarna wordt er 
geleerd hoe je een tafeltennis batje vasthoudt en hoe je een balletje slaat. 

ten behoeve van                     
feestjes | events          
CLINICS GEVEN

30 min per 
feestje | event

Op dit moment zijn er twee vrijwilligers die deze clinics verzorgen, 
maar zij zijn nog op zoek naar een derde vrijwilliger die deze clinic 
zo nu en dan ook zou willen geven. Op jaarbasis zijn er ongeveer 6 
– 10 bedrijf-/familiefeestjes.                                                                                                       
We streven naar een pool van 3 vrijwilligers die hiervoor 
beschikbaar zijn.  



Commissie & Wat doet de commissie Vacature benodigde tijd |  per… Omschrijving taak Namen vrijwilligers
materiaal commissie     (Aandachtsgebied penningmeester)

1…........................................................

2…........................................................

Trainingen & lessen commissie | Hoofdcoördinator: Willie van Druten

m.b.t. Robot-training 1…........................................................

SPEELSCHEMA’S 
OPSTELLEN.             

Coördinator: Roy Veldhoen

m.b.t. Vrij spelen met Otto 1…........................................................

COÖRDINATOR

Competitie : Diverse coördinatoren

1…........................................................

PR & Communicatie | Coördinator: Willie van Druten

1. Willie van Druten...........................

2…........................................................

1….........................................................

2…........................................................

1…........................................................

NJ KAARTEN &               
2 CLUBBLADEN  

POST-KLAAR MAKEN

1,5 uur.                                       
3 x per jaar

3 Keer per jaar wordt er post verstuurd; We zijn op zoek naar een 
vrijwilliger, die de etiketten ten behoeve van de verspreiding wil 
uitdraaien en de NieuwJaarkaart en 2 clubbladen klaar maakt om 
af te geven aan het netwerk van Return leden die de post bezorgt. 
Deze taak kan door 1 persoon gedaan worden, maar het is 
uiteraard ook mogelijk om dit met 2 vrijwilligers te doen. 

CONTENT 
BEHEERDER RETURN 

WEBSITE

1 uur.                  
per week

Het beheren van de inhoud (content) van de TT Return website; 
het verzorgen van de inhoudelijke en vooral het tekstuele aspect 
van websites. (waaronder de agenda)

TTV Return heeft 2 competities; De Nederlandse TTB en de Bedrijven TTF. 
Daarnaast is er een uitwisseling met Afferden en is er een clubkampioenschap.

BTTF    
COÖRDINATOR

2 x 1,5 uur           
per jaar                      
plus evt een 
avond 

* 2 x per jaar de teams plus opstelling per team bespreken in 
clubhuis en de info doorgeven aan het bestuur van de BBTF
*(evt.) 1 x p. jaar bezoeken van de BBTF jaarvergadering in Nuland 
*Nieuwe teamcaptains instrueren hoe uitslagen in te vullen
*Data speelavonden doorgeven aan de bar coördinator en de 
agenda secretaris.

Commissie met diverse commissieleden verantwoordelijk voor het verzorgen van 
de interne communicatie via website, nieuwsbrief en social-media.

NIEUWSBRIEVEN 
OPSTELLEN

3 uur                      
per maand 

Alle leden krijgen één keer per maand een update van de laatste 
informatie & wordt op de hoogte gesteld van nieuws en 
evenementen. Op dit moment worden de Nieuwsbrieven gemaakt 
door Willie van Druten. Het zou fijn zijn, als deze taak door 2 
mensen gedragen kan worden.
De nieuwsbrief verschijnt 12 keer per jaar.

2 x 15 min          
per 4 weken 

2 x 15 min          
per 3 weken 

t.b.v. Vrij tafeltennissen met Otto op de vrijdagmiddag 
speelschema's opstellen. 1 x per 3 weken nieuw schema. 
Mutaties voor Otto regelen (telefonisch met Otto afstemmen). 
De 2 x 3-wekelijkse inschrijfformulieren met de data waarop 
gespeeld kan worden, worden door de leden zelf ingevuld. 

Commissie met diverse coördinatoren verantwoordelijk voor de Jeugd, 
Return TT sportschool, Old Stars TT, Robot -training, speciale training 
competitie leden, trainingsinhoud en Vrij spelen met Otto de Vree.

t.b.v. Robot training op de vrijdag van 13.00 tot 16.00 uur, de 
speelschema's opstellen. De 2 x 4-wekelijkse 
inschrijfformulieren met de data, waarop gespeeld kan 
worden, worden door de leden zelf ingevuld. Deze data met 
namen, graag telkens 1 x per 4 weken in Excel verwerken, 
uitprinten en op het informatie bord in het sportcafé en bij 
de robot ophangen. Daarnaast contact onderhouden 
tussen Lambert van Doorn en zijn robot-tafeltennissers. 

TTV Return koopt speelmaterialen in, die voor normaal eigen gebruik nodig 
zijn (balletjes, hulpmaterialen voor Sportschool & Old Stars) en als service 
aan leden worden aangeboden (batjes, kleding e.d.).

MATERIAAL 
COÖRDINATOR

30 minuten        
per week

Als materiaal beheerder doe je de inkoop van 
speelmaterialen (i.o.m. penningmeester), houd je de 
voorraad en de verkopen bij en maak je jaarlijks een overzicht 
hiervan. 
Het materiaalbeheer zou door 1 persoon gedaan kunnen 
worden, maar het is uiteraard ook mogelijk om de taken over 
2 vrijwilligers te verdelen. 



Sportcafé commissie | Hoofd Coördinator: Frans Merks 

1…........................................................

2…........................................................

1…........................................................

1…........................................................

2…........................................................

1…........................................................

2…........................................................

1…........................................................

1 t/m xx ...............................................

Vrijwilligers commissie | Coördinator: volgt later

1…........................................................

Tournooi commissie | Hoofd Coördinator: Anja Özgür-Graste

1…........................................................

Whatapp commissie | Coördinator: Volgt later

1…........................................................
COÖRDINATOR  volgt later

COÖRDINATOR  volgt later

XX volgt later

COÖRDINATOR  
Bardienst 

volgt later

BARDIENSTEN volgt later

SCHOONMAKEN 
GROTE 

KOFFIEZETAPPARAAT

10 minuten           
2 x per week

Op dit moment wordt het grote koffiezetapparaat 2 keer per week 
schoongemaakt; Mede daardoor blijft het apparaat goed werken. 
Deze taak kan door 1 of 2 vrijwilligers gedaan worden.                  
Word onderdeel van een pool van 2 vrijwilligers, wat betekent dat 
je 1 keer in de week 10 minuten bezig bent.

INLEVEREN 
STATIEGELDFLESSEN 

EN -KRATTEN

50 minuten           
1 x per week

Alle statiegeld flessen en kratten worden 1 keer per week 
ingeleverd. Deze taak kan door 1 of 2 vrijwilligers gedaan worden. 
Word onderdeel van een pool van 2 vrijwilligers, wat betekent dat 
je 1 keer in de 2 weken statiegeld flessen en kratten inlevert.

Commissie met veel commissieleden. Taken zijn o.a. het beheer van de bar, de 
indeling van de barbezetting; het doen en controleren van inkopen, verkopen en 
voorraden; het beheren van het interieur van het sportcafe; het afdragen van de 
barontvangsten aan de penningmeester; het overleggen met commissies en 
verlenen van medewerking bij de organisatie van activiteiten en festiviteiten.

BAR AFVAL NAAR 
OPSLAG IN HAL 

BRENGEN 

30 minuten           
2 x per week

Oud papier ;  plastic restafval  ;  statiegeldflessen en kratten in de 
kast van de keuken. => naar opslag in de hal brengen.                                    
Deze taak kan door 1 persoon gedaan worden, maar het is 
uiteraard ook mogelijk om dit met 2 vrijwilligers te doen. Wordt  
onderdeel van een pool van 2 vrijwilligers, wat betekent dat je 1 
keer in de week bezig bent aan het opbergen van afval. 

AANKOOP GROTE 
HOEVEELHEID  BIER 

45 minuten           
op aanvraag          
incidenteel

Incidenteel wordt er een grotere partij bier ingekocht (kratten). 
Vaak naar aanleiding van een aanbieding.Deze taak kan door 1 
persoon gedaan worden.


